江苏理工学院二级网站建设管理规范
    为了进一步规范校属各部门、院系网站建设与管理，提高各级网站的建设水平、服务水平、管理水平，特制定本规范，凡我校部门、院系建立的网站必须遵照本规范。
一、网页设计规范
　　1．网页的版式设计原则上采用纵向延伸和单幅版式，不用横向延伸版式。视觉设计应力求简洁明快，功能设计应考虑用户习惯，要方便使用。
2．网页基本要素应包括：网站名、网站主办单位、网站建设时间、网站版权、学校网站首页链接等。
　　3．至少应在首页上呈现学校全称，校名原则上应在网站名右下侧，院系部门名称放置于左上侧，学校全称原则上使用校名题词手迹，也可使用标宋、黑体、楷体、仿宋体，但不应使用其他字体，以保证学校名称的庄严、规范。以部门、院系名称作为网站名称的，原则上也是如此。
4．院系首页必须提供学校网站首页的链接。进入二级页面也应通过设置链接让用户随时随处能方便地访问学校网站首页。
5．使用学校校名及其它标称、标志、图案、图片等作为版权信息或链接时必须规范。
6．网站的导航栏应清晰反映本网站的结构，应避免在同一个网站出现不同形式的导航栏。

7．同一网站的网页风格要协调统一，主页同下层页面设计上要有所差异，但每层页面的色彩、版面风格要尽量保持和谐。
8．按照《中华人民共和国语言文字法》的规定，网页名称、标题、正文均必须使用简体中文。需要开办外文网页或繁体中文网页的，必须同时设简体中文网页，且外文、繁体中文、简体中文版本内容应一致。网页中的文章标题字体和大小应统一，可选用标宋、黑体、楷体、仿宋体，数字和标点符号用法必须执行国家标准。
9.部门、院系网站应端庄、严谨、规范，原则上不在首页使用弹出窗口、漫画，尽可能不用或少用动画。重要通知不能用弹出窗口发布，以免被具有过滤功能的Web浏览器或软件过滤。

10. 基于中国教育科研网的网页不得发布商业广告。
二、网页内容规范
　　1．网站内容要遵守有关法律法规，不得侵犯他人版权、署名权、肖像权、隐私权等合法权益。
2．内容建设应注重实用性和服务性。
3．上网信息的文字要简洁流畅，文字和图片内容要清晰、健康。
　　4．上网信息必须是非涉密信息。
5． 行政部门网站应包括部门职能介绍或工作职责、部门管理制度、办事指南、机构设置、部门负责人简介、本部门工作动态和信息、公开信箱、办公联系方式等内容，不得开设留言本等交流栏目。
6．院系网站应包括院系介绍(现任领导、机构设置，办学条件等)、专业建设、学科建设、教学科研、党团建设、本院系动态信息、联系方式及相关链接等内容。校园网导航栏不单独提供院系链接的内容，由院系部门网站负责链接。
7．部门、院系网站在网页中引用学校基本情况方面的数据、提法、表述风格和宣传口径，必须与主管部门数据保持一致。
8．各网站可提供正副高级专业技术人员、正处级单位负责人（含副职）的简介。人员简介依次包括：姓名，性别，出生年月，籍贯，职称，职务，分管工作或学术方向，主要社会兼职（省及省以上人大代表、政协委员、全国及省级社会学术团体理事或委员以上），全国及省级获奖和荣誉称号，主要学术成果等内容要素。可贴本人近照，一般不提供联系方式。

三、网站管理规范
1．网站主办单位必须指定1名负责人分管网站建设，并对该网站的形式、内容、运行负责。
2．开办网站的单位必须指定1名信息员，负责网站设计制作、日常管理维护和信息更新，同时负责信息监控。

3．因疏于管理而导致网络安全事故和信息管理事故的，由该部门相关领导负责。

4. 学校将组织专家组对各二级网站的建设进行评比。
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